
 

Reisekostenabrechnung 

Der/Des  __________________________________________________________________________ 

Funktion: __________________________________________________________________________ 

Anlass der Reise: ____________________________________________________________________ 

Geschäftsort: _______________________________________________________________________ 

Reisebeginn am _________________________ um  _________  Uhr 

Reiseende am ___________________________ um __________ Uhr 

Kostenerstattung: 

1.Tagegeld                            Tag(e) à 24,00 €                                                  € 

2.Übernachtungsgeld *                            Tag(e) à 20,00 €                                                  € 

3.Fahrtkosten                 Fahrkilometer à 0,30 €                                                  € 

4.Sonstige Auslagen gem. Beleg                                                   € 

                                                   € 

                                                   € 

                                         Gesamt:                                                  € 

 

*Bemerkungen:_____________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________ 

 

 

 

Bankverbindung :  

IBAN _________________________________________________ 

BIC __________________________________________________ 

 

________________________, den _________________________      __________________________ 
Ort    Datum     Unterschrift 
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